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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 02/07 đến 08/07/ 2018

Trọng tâm:  Tổ chức vào điểm, xếp loại, xét duyệt, công bố kết quả kiểm tra lại HS lớp 6,7,8.



   Tham gia hoạt động sinh hoạt Hè 2018.
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

02-7-2018
	S
	Nộp danh sách Bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng. (Thầy Long PHT và 1 GV).

Báo cáo số học sinh, đội ngũ CB, GV, NV năm học 2018 – 2019

Báo cáo hồ sơ phát triển đảng; Hồ sơ Đảng.

Nộp bổ sung hồ sơ sửa chữa hè 2018 
	PHT 1

HT

Ô. Sơn, B. Thảo TV, Ô. Tấn.

Ô. Sơn, KT, VT
	PGD (Cô Hồng)

PGD (Cô Hồng)

THCS TX

P. Tài chính

	
	C
	
	
	

	    Thứ ba

03-7-2018     
	S
	8g00 Vào điểm, xếp loại kiểm tra lại HS lớp 6,7,8.

9g00 Họp xét duyệt kết quả HS thi lại (lớp 6, 7, 8). (GVCN phải hoàn tất sổ GT-GĐ và học bạ, mang theo khi dự xét duyệt; PHT 2 chuẩn bị các hồ sơ, biểu mẫu)
10g30 Công bố kết quả HS thi lại. 
	GVBM và GVCN (Có HS thi lại).

CBQL, Thư ký HĐ, TPT, NV Vi tính, học vụ, GVCN K 6,7,8 (Có HS thi lại)
PHT 2
	THCS TX

Phòng Hiệu Trưởng
CMHS 

	
	C
	
	
	

	   Thứ tư

04-7-2018
	S
	7g00 Tổ chức hoạt động sinh hoạt Hè 2018 theo kế hoạch.
8g00 Họp cấp ủy Chi bộ.

9g30 Họp Chi bộ.
	Trang TPT, Đoàn viên: Cô Trinh, Cô Trúc.
Cấp ủy Chi bộ

Toàn thể đảng viên.
	THCS TX
P/ Hi Trưởng
P GV THCS TX

	
	C
	
	
	

	Thứ năm

05-7-2018
	   S
	8g00 Nhận hồ sơ vào lớp 6 năm học 2018-2019 (theo công văn 732/GDĐT-THCS)
	PHT 2, Trúc, Tánh, Xuân
	HT. PGDĐT

	
	C
	
	
	

	Thứ sáu –

06-7-2018
	S
	Kiểm tra hồ sơ xét duyệt tuyển sinh lớp 6 và nhập liệu danh sách.  (Từ 6(10/7/2018)

Hạn chót nộp báo cáo thi lại cho PGD
	PHT 2, Trúc, Tánh, Xuân, Hoa.

PHT 2
	THCS TX

PGD (Ô. Lộc)



	
	C
	
	
	

	Thứ bảy

07-7-2018
	S
	7g00 Tổ chức hoạt động sinh hoạt Hè 2018 theo kế hoạch.

7g00 – 17g00 Trực lãnh đạo “An ninh, trật tự, an toàn trường học, …”
	Trang TPT, Đoàn viên: Thầy Vũ, Thầy Mến.
PHT 1
	THCS TX

THCS TX



	
	C
	
	
	

	Chủ nhật

08-7-2018
	S
	7g00 – 17g00 Trực lãnh đạo “An ninh, trật tự, an toàn trường học, …”
	HT
	THCS TX



	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· Bộ phận hành chính (Biên chế và còn thời hạn hợp đồng) trực theo lịch làm việc mới trong Hè và lịch công tác khi được phân công.
· HT: Chuẩn bị tuyển sinh, biên chế lớp, nhân sự năm 2018 – 2019; Từ 02/07/2018 tiếp phụ huynh, giải thích, tư vấn kế hoạch tuyển sinh lớp 6 của huyện, đặc điểm của trường. Trường hợp HS có hoàn cảnh đặc biệt (HS khuyết tật, mồ côi cha mẹ không nơi nương tựa, hoàn cảnh khó khăn, có anh chị ruột đang học tại trường …) thì hướng dẫn làm đơn, trình PGD xem xét.
· PHT 2:  Từ 06 – 10 /7/2018 Tổ chức xét duyệt kết quả tuyển sinh lớp 6 (đầu cấp), công bố kết quả vào ngày 16/7, lập hồ sơ báo cáo về PGD; Phân công giảng dạy, xếp TKB năm học 2018-2019.
· PHT 1:  Hoàn thành xếp danh sách lớp năm học 2018-2019; Chuẩn bị cho CB-GV-NV học chính trị hè ( PHT2 dán kế hoạch, danh sách, chuẩn bị tài  liệu, phân công bảo vệ trực); Chuẩn bị cơ sở vật chất cho năm học mới; Quản lý, giám sát sửa chữa hè.
TUẦN SAU: 
Dự kiến 10/7/2018  Sở công bố kết quả điểm chuẩn, danh sách học sinh trúng tuyển trường Công lập; Từ 11-18/7/2018 Phát trả hồ sơ cho thí sinh nộp vào THPT  (PHT2 thông tin đến HS)
Nơi nhận: CBQL, Cô Hoa (để ghi lịch công tác)






